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Datos de colaborador:

Primer apellido

Fecha a disfrutar las vacaciones

De:

DD/ MM/AAAA

Periodo correspondiente

Firma colaborador

DATOS A DILIGENCIAR

Fecha de solicitud:

Segundo apellido Nombres

Dias solicitados:

DD/ MM /AAAA

No. Dias a disfrutar en dinero

Firma Direccion administrativa

Vo. Bo y firma Gerencia

No. Dias pendientes

Firma lider de area

ELABORO Reviso: Aprobo:
DIANY CAROLINA PATINO JOSE OMAR MAYORGA PABON HERNAN DARIO TRUJILLO NORMAN
Directora Administrativa Subgerente Gerente
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