1

	[bookmark: _Hlk117328014][image: Logotipo, Icono

Descripción generada automáticamente con confianza media]
	FORMATO 
CARTA DE RENUNCIA 
	Fecha: 22/07/2025

	
	
	Versión: 01

	
	Nivel: 10                                  GTH- FRT-021
	Página 1 de 5



Ibagué, julio ….  de 2025

Señores:
SysCafé S.A.S
Calle 109 No 20sur-100 B/ San Francisco de Aparco 

Asunto: Renuncia voluntaria
Respetado señor(a):
Por medio de la presente, y de manera libre y voluntaria, me permito presentar renuncia irrevocable a mi cargo de [nombre del cargo], el cual he venido desempeñando en esta empresa desde el día [fecha de ingreso].
De conformidad con lo establecido en el artículo 62 del Código Sustantivo del Trabajo y demás normas laborales vigentes en Colombia, cumpliré con el preaviso correspondiente de 30 días o el tiempo que establezca el contrato o la ley, siendo mi último día de labores el [fecha del último día en la empresa].

Agradezco a la empresa la oportunidad brindada durante el tiempo de vinculación, así como el aprendizaje y experiencias adquiridas.



_____________________________________________
Cordialmente,
[Firma]
Nombre completo:
Número de cédula: 
Cargo: 
Teléfono:
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